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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลห้างฉัตร อำเภอห้างฉัตร จังหวัดลำปาง  054 – 269506 ต่อ 157  

ที่ ลป 0033.301/


         
          วันที่ 
เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงินบำรุง  เพื่อเดินทางไปราชการต่างจังหวัด/ต่างประเทศ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลห้างฉัตร


ด้วยข้าพเจ้า                                                  ผู้ยืม ตำแหน่ง                                                  . ปฏิบัติราชการที่         โรงพยาบาลห้างฉัตร         พร้อมด้วยคณะรวมทั้งสิ้น ...............คน  ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ เรื่อง                                                                ที่                                                         ระหว่าง                  วันที่                                        ถึงวันที่                                        ดังรายละเอียดตามสำเนาบันทึกขออนุมัติไปราชการที่แนบมาพร้อมนี้


จึงขออนุมัติยืมเงินบำรุงโรงพยาบาลห้างฉัตร  จำนวนรวมทั้งสิ้น              บาท (                                   ) ดังรายละเอียดของค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ดังนี้


1.   ค่าอาหารในการประชุม/อบรม





     รวม                 บาท
2. ค่าเบี้ยเลี้ยง อัตราวันละ         จำนวน         วัน        คน  


     รวม                 บาท
3. ค่าเช่าพัก อัตราวันละ         จำนวน         วัน        คน  


     รวม                 บาท
4. ค่าพาหนะเดินทางโดย                  ชั้น             จำนวน         คน  
     รวม                 บาท
5. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ( ค่าลงทะเบียน, ค่าธรรมเนียม ฯลฯ)

  
     รวม                 บาท
   
             รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                          บาท
อนึ่งเมื่อการเดินทางไปราชการสิ้นสุดลง จะรวบรวมใบสำคัญเพื่อส่งใช้เงินยืม โดยขอให้เบิกจ่ายจาก


(      )  งบดำเนินการจัดสรรตามแผนปฏิบัติการประจำปีของฝ่าย


( ( )  หมวดค่าใช้สอยเดินทางไปราชการต่างจังหวัด


(      )  งบ อื่นๆ ตามแผนงาน                              งาน/โครงการ                                                 .   


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ลงชื่อ                                        ผู้ยืมเงิน







     (                                       )







        ตำแหน่ง                                          .
เรียน    ผู้อำนวยการโรงพยาบาลห้างฉัตร


               ความเห็นผู้อำนวยการโรงพยาบาลห้างฉัตร
                      เห็นควรพิจารณาอนุมัติ



                                                         .
(ลงชื่อ)                                       .


        พันโท…………………………………………..

                  (                                       )


                     (ศุภชัย  คูสุวรรณ)

ตำแหน่ง                                                                             ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวังเหนือ



                                                        รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงพยาบาลห้างฉัตร
